Zarzgdzenie Nr9/2017

Wojta Gminy Radecznica
z dnia 8 marca 2017 r.

- w sprawie powolania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na budowg odcinka drogi gminnej nr
110102L w miejscowosci Zaburze

§1

Na podstawie art. 19 ust. 2 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.),powoluj¢ komisj¢ do przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na budowe odcinka
drogi gminnej nr 1101021 w miejscowosci Zaburze w skladzie

1. Jarostaw Wachowicz przewodniczacy
2. Aneta Kot sekretarz
3. Zbigniew Magdziarz czlonek
4. Beata Pyda czlonek
§2
Komisja bedzie dziataé zgodnie z przepisami okreslonymi w Ustawie z dnia 29 stycznia 2004
r. — Prawo zamoéwien publicznych oraz regulaminem stanowigcym zalgeznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.
§3
Komisja rozpoczyna pracg z dniem powolania
§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 9/2017
z dnia 8'marca 2017 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

ROZDZIAL |
Postanowienia ogélne

§1
Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okresla tryb pracy komisji
przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, zwanej dalej ,.komisja™.
W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy.
llekroé w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojgciem
rozumieé takze osobe wykonujaca czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajacego.

Rozdzial I1
Tryb pracy komisji
§2

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotlania.
Czlonkowie komisji wykonujg powierzone im czynno$ci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i doswiadczeniem.
Czlonkowie komisji zobowiazani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych
przepisow oraz do przestrzegania szczegblowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

§3
Komisja pracuje kolegialnie.
Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen.
Z posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzadzony protokol, w ktérym w szczegélnosci opisuje sig:
przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynnosci dokonane przez przewodniczacego badz
czlonka komisji, zadania przydzielone czlonkom komisji w zakresie ich obowiazkéw przez
przewodniczacego komisji. Brak podpisu ktoregokolwiek z cztonkéw komisji biorgeych udziat w
danym posiedzeniu komisji powinien zosta¢ odnotowany przez przewodniczgcego komisji w
protokole z posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia co do zgodnosci
z przepisami ustawy, do protokolu zalacza sie réwniez pisemne zastrzezenia czionka komisji.
Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w obecnosci co najmniej polowy jej czlonkéw, w drodze
glosowania.
W przypadku obecnosci mniej niz polowy czlonkéw komisji jej przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.
Czlonek komisji niezgadzajacy si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem komisji obowigzany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrgbne), ktére dolacza si¢
do protokohu posiedzenia (jesli zostal sporzadzony).
Czlonkowie komisji, ktérzy nie brali udzialu w posiedzeniu komisji, potwierdzaja pisemnie
zapoznanie si¢ z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio.

§4
Czlonkowie komisji skladaja pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego
o$wiadczenia, w formie pisemnej o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.
Czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego podjete przez osobe
podlegajaca wylaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa



w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych niewplywajacych na wynik postgpowania.

§5
Jezeli dokonanie okre$lonych czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem post¢gpowania o
udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, komisja przetargowa moze
wnioskowa¢ do kierownika zamawiajacego o powolanie bieglych.
Biegli przedstawiajg swoje opinie na pi$mie, a na zadanie komisji moga uczestniczy¢ w jej
pracach z glosem doradczym.

§6
W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego komisja
wykonuje w szczegdlnosci nastgpujace czynnosci:

1) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wraz z wzorem umowy,

2) projekty innych dokumentoéw koniecznych do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego,

3) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamdwienia,

4) dokonuje otwarcia ofert,

5) dokonuje badania i oceny ofert,

6) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach
przewidzianych ustawa,

7) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych
ustawa,

8) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZz wnioskuje do kierownika
zamawiajgcego o uniewaznienie postgpowania,

9) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawiajacego rekomendacj¢ dotyczaca odpowiedzi na odwolanie albo odpowiedzi na
informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci:

Rozdziat 111
Prawa i obowiazki cztonkéw komisji
§7

Biorgc udzial w pracach komisji czlonkowie komisji maja prawo w szczeg6lnosci do:

1) dostgpu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca w komisji,

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji,

3) zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych

funkcjonowania komisji,

4) wnioskowania o powolanie bieglego.

§8

Do. obowigzkéw czlonka komisji nalezy w szczeg6lnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji,

2) badanie i ocena ofert,

3) zlozenie o$wiadczenia w zakresie okre$lonym w art. 17 ust. 2 ustawy.

Do obowigzkéw czlonka komisji, nie bedacego przewodniczacym nalezy w szczegdlnosci:

1) wykonywanie czynno§ci powierzonych im zgodnie z regulaminem, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczacego komisji,

2) niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznodciach, ktdre
uniemozliwiaja udziat w pracach komisji.



1.

§9

Do obowigzkéw przewodniczacego komisji, poza obowiazkami wskazanymi w § 8 ust. |

regulaminu, nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzef oraz zapewnienie
sprawnego przebiegu wykonywanych zadan,

2) podzial prac przydzielanych czlonkom komisji,

3) informowanie kierownika zamawiajagcego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami komisji,

4) przedkladanie kierownikowi zamawiajgcego projektow pism, w szczegdlnos$ci w sprawie:
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz
uniewaznienia postgpowania,

5) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania,

6) nadzorowanie dostgpu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postgpowania.

Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie

odpowiednich dokumentéw kierownikowi zamawiajacego.

Przewodniczacy reprezentuje komisj¢ wobec 0sob trzecich.

§10

Do obowigzkow sekretarza komisji nalezy w szczeg6lnoscei:

1) dokumentowanie czynno$ci komisji, w tym sporzadzenie protokotu postgpowania wraz
z zalacznikami,

2) sporzadzanie protokoléw z posiedzen komisji,

3) udzial w opracowywaniu treci wnioskéw, odpowiedzi i wystapiefi zwiazanych
z prowadzonym postgpowaniem,

4) przestrzeganie zasady pisemno$ci w zakresie okreslonym ustawa,

5) czuwanie nad prawidlowym wypelianiem dokumentacji postgpowania przez czlonkow
komisji,

6) odpowiadanie za dokumentacj¢ dotyczaca prowadzonego postepowania, przechowywanie
ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwiagzanych z postgpowaniem,

7) przygotowanie dokumentacji postgpowania w celu:

— udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym,
— przekazania wlasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajgce lub kontrole,
~ dokonania jej archiwizacji.
Rozdzial IV
Zakonczenie prac komisji
§11

Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia pisemny

protokét postgpowania wraz z zatgcznikami.

Komisja konczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postgpowania przez
kierownika zamawiajacego.




