Zarzgdzenie nr 24/2018
Wéjta Gminy Radecznica
z dn. 15.06.2018 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego na zadanie pn. ,,Montaz kolektoréw slonecznych

i kotléw c.0. opalanych biomasg na terenie Gminy Radecznica.”

Na podstawie art. 19 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2015 r. poz. 2164) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Powotuje Komisje Przetargows do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego pn. ,,Montaz kolektoréw stonecznych i kottéw c.o. opalanych biomasg na terenie
Gminy Radecznica” w nastepujacym skladzie:

Aneta Kowalczyk - przewodniczacy
Jarostaw Wachowicz — sekretarz
Zbigniew Magdziarz — cztonek
Beata Pyda - czlonek

BN

§2

Komisja rozpoczyna prace w dniu otwarcia ofert tj. 18.06.2018 r. i konczy dziatanie z chwilg
wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

§3

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr
24/2018 z.dnia 15 czerwca 2018 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogdlne

§1

. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej "regulaminem”, okresla tryb pracy

komisji przetargowej powotywanej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, zwanej dalej "komisja".
W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy.
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym
pojeciem rozumieé takze osobe wykonujaca czynnosci zastrzezone dla kierownika
zamawiajgcego.
ROZDZIAL 11
Tryb pracy komisji
§2

Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny,
rzetelny i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza
i doswiadczeniem.
Czlonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegélowych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrgbnych przepisach.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji.

§3
Komisja pracuje kolegialnie.
Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen.
7 posiedzenia komisji moze zosta¢ sporzadzony protokol, w ktérym w szczegolnosci
opisuje si¢: przebieg posiedzenia, wyniki glosowar, czynnosci dokonane przez
przewodniczacego badZ czlonka komisji, zadania przydzielone czionkom komisji w
zakresie ich obowiazkéw przez przewodniczacego komisji. Brak podpisu
ktéregokolwiek z czlonkéw komisji bioracych udziat w danym posiedzeniu komisji
powinien zostaé odnotowany przez przewodniczacego komisji w protokole z
posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia co do zgodnosci z
przepisami ustawy, do protokotu zalgcza si¢ réwniez pisemne zastrzezenia czlonka
komisji.
Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w obecnodci co najmniej potowy jej cztonkow, w
drodze glosowania.
W przypadku obecno$ci mniej niz potowy czlonkéw komisji jej przewodniczacy
odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin.
Czlonek komisji niezgadzajacy si¢ z przyjetym rozstrzygnieciem komisji obowiazany
jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrgbne),
ktére dolacza sie do protokotu posiedzenia (jesli zostal sporzadzony).
Czlonkowie komisji, ktérzy nie brali udziatu w posiedzeniu komisji, potwierdzaja
pisemnie zapoznanie si¢ z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje si¢
odpowiednio.



§4

. Czlonkowie komisji sktadajg pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie
falszywego o$wiadczenia, w formie pisemnej o$wiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy .

. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego podjete przez osobg
podlegajaca wylaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewplywajacych na wynik postgpowania.
§5
Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamOwienia wymaga wiadomosci specjalnych, komisja przetargowa moze
wnioskowac¢ do kierownika zamawiajagcego o powolanie bieghych.
Biegli przedstawiajg swoje opinie na pi$mie, a na zadanie komisji mogg uczestniczy¢ w
jej pracach z gltosem doradczym.
§6

W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
komisja wykonuje w szczegdlnosci nastgpujace czynnosci:

1) dokonuje otwarcia ofert,

2) dokonuje badania i oceny ofert,

3) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow w przypadkach
przewidzianych ustawa,

4) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych ustawa,

5) przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badZz wnioskuje do
kierownika zamawiajacego o uniewaznienie postgpowania,

6) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia
kierownikowi zamawiajacego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwotanie albo
odpowiedzi na informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub
zaniechaniu czynnosci;

ROZDZIAL 111
Prawa i obowigzki czlonkéw komisji
§7

Biorgc udzial w pracach komisji cztonkowie komisji majg prawo w szczegélnosci do:

1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z pracg w komisji,

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji,

3) zglaszania przewodniczgcemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw

dotyczacych funkcjonowania komisji,

4) wnioskowania o powolanie bieglego.

Do obowigzkow czlonka komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji,

2) badanie i ocena ofert,

3) zlozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym wart. 17 ust. 2 ustawy.

Do obowigzkéw cztonka komisji, nie bedacego przewodniczacym nalezy w

szczegoblnosci:

1) wykonywanie czynnosci powierzonych im zgodnie z regulaminem, w tym zadan
wyznaczonych przez przewodniczacego komisji,

2) niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji o okolicznosciach, ktore



uniemozliwiajg udziat w pracach komiséiEi

Do obowiazkow przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 8 ust. 1

regulaminu, nalezy w szczego6lnosci:

1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzen oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zada,

2) podzial prac przydzielanych cztonkom komisji,

3) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami komisji,

4) przedkladanie kierownikowi zamawiajacego projektow pism, w szczegélnosci w
sprawie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej
oferty oraz uniewaznienia postgpowania,

5) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postgpowania,

6) nadzorowanie  dostepu  zainteresowanych ~ wykonawcéw do  dokumentacji
postepowania.

Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentow kierownikowi zamawiajgcego.

Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec 0séb trzecich.
§ 10

Do obowiazkéw sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokotu postgpowania
wraz
z zatgcznikami,

2) sporzgdzanie protokotéw z posiedzen komisji,

3) udziat w opracowywaniu tre$ci wnioskow, odpowiedzi wystgpief zwigzanych z
prowadzonym postgpowaniem,

4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa,

5) czuwanie nad prawidtowym wypelnianiem dokumentacji postgpowania przez
cztonkow komisji, o

6) odpowiadanie za  dokumentacje dotyczaca ~ prowadzonego  postgpowania,
‘przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z
postepowaniem,

~7)  przygotowanie dokumentacji postgpowania w Celu: udostepnienia jej

.. wykonawcom oraz bieglym, przekazania wiadciwym organom prowadzacym
postepowania wyjasniajace lub kontrole, dokonania jej archiwizacji.

ROZDZIAL 1V
Zakoniczenie prac komisji
§11
Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajagcego do zatwierdzenia
pisemny protok6l postepowania wraz z zalgcznikami.

Komisja koficzy dziatanie z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego, co stanowi podstawg do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez kierownika zamawiajacego.



