Zarzadzenie Nr 5/2011
Wojta Gminy Radecznica
z dnia 14 lutego 2011 r.

w sprawie wskazania systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych jako sposobu
dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw
w Urzedzie Gminy w Radecznicy.

Na podstawie § 1 ust.3 instrukcji kancelaryjnej stanowiacej zatacznik Nr 1 do
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
1 zakresu dzialania archiwow zaktadowych (Dz.U. Nr 14,p0z.67)
zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Wskazuje system tradycyjny jako podstawowy sposéb dokumentowania przebiegu
zatatwiania i rozstrzygania spraw w Urzedzie Gminy w Radecznicy.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu Gminy w Radecznicy a nadzor nad
wykonaniem Sekretarzowi Gminy.

§3
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 20 stycznia 2011 r. i ma zastosowanie do dokumentacji
powstajace] 1 naptywajacej do Urzedu Gminy w Radecznicy od 1 stycznia 2011 .




