Zarzadzenie Nr 112/2022
Wéjta Gminy Radecznica
z dnia 02.11.2022 roku

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia post¢powania o udzielenie
zamOwienia publicznego na ,,Dostawa sprzetu komputerowego i urzadzen wielofunkcyjnych”

Na podstawie art. 53 ust. 2, art. 54, art. 55 ust. 1, ust. 2, ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r.
Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2022r., poz. 1710 ze zm.) zarzadza si¢, co
nastgpuje:

§1
Powotuje si¢ Komisje Przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego na ,,.Dostawa sprzetu komputerowego i urzadzen wielofunkcyjnych”
w ramach projektu grantowego ,,Cyfrowa Gmina”, w skladzie:

Przewodniczacy: Edyta Dubiel — Sekretarz

Cztonkowie: Anna Batorska — inspektor ds. informatyki i BIP

Andrzej Ly$ — ustugi informatyczne

Sekretarz: Teresa Wotoszyn — inspektor ds. zamdéwien publicznych
1 pozyskiwania srodkow zewnetrznych

Joanna Nizio — podinspektor ds. zaméwien publicznych
1 pozyskiwania srodkéw zewnetrznych

§2

Nadaje si¢ Regulamin Pracy Komisji stanowiacy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczagcemu Komisji.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do
Zarzadzenia Nr 112/2022
Wéjta Gminy Radecznica

z dnia 02.11.2022 1.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowe;j

§1
Komisja rozpoczyna prac¢ z dniem powolania.
Komisje obowigzuja przepisy:

a) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo zamdwien publicznych
(t.j. Dz. U. 22022 r. poz. 1710 ze zm.),

b) aktéw wykonawczych wydanych na podstawie ustawy Prawo zamoOwien
publicznych,

C) umowy o powierzenie grantu o numerze 3602/2/2022 w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V Rozwdj
cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozeniu REACT-EU
dziatania 5.1 Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na
zagrozenia dotyczaca realizacji projektu grantowego ,,Cyfrowa Gmina” o
numerze POPC.05.01.00-00-0001/21-00,

d) niniejszego regulaminu.

§2

Komisja przetargowa zwana dalej ,.komisja” powolana jest do przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zamOwienia publicznego na ,Dostawa sprze¢tu komputerowego i urzadzen
wielofunkcyjnych™.

§3

1. Cztonkowie komisji zobowigzani sg do :

rzetelnego 1 obiektywnego wykonywania powierzonych im czynnosci, kierujgc sig
wylacznie przepisami prawa, niniejszym regulaminem, posiadang wiedza i
doswiadczeniem,

terminowego stawiennictwa na posiedzenia zwolywane przez Przewodniczacego oraz
do czynnego udziatu w pracach komisji,

W przypadku, gdy cztonek komisji nie zgadza si¢ z ustaleniami komisji moze zgtosié
na pismie zdanie odr¢bne.

§4

Do zadan komisji nalezy w szczego6lnosci:
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B
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6.

opracowanie specyfikacji warunkéw zaméwienia,

ustalenie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz kryteriéw oceny ofert,

otwarcie, badanie i ocena ofert,

wnioskowanie w przypadkach okreslonych ustawa o odrzucenie lub wykluczenie
wykonawcy,

zlozenie przez czlonkow komisji pisemnych o$wiadczen o zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznosci okreslonych w art. 56 ustawy,

przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem,
wystapienie o uniewaznienie postgpowania w przypadkach okreslonych ustawa.
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§5
Komisja podejmuje rozstrzygnigcia w glosowaniu jawnym zwyklg wigkszoscig glosow
w obecnosci co najmniej trzech czlonkow.
Kazdej osobie wchodzacej w sktad komisji przetargowej przystuguje jeden glos.
W przypadku réwnej liczby gloséw oddanych za i przeciw rozstrzyga glos
przewodniczacego komisji.

§6
Pracami komisji kieruje przewodniczacy a podczas jego nieobecnosci jeden z cztonkow
komisji.
Do zadan przewodniczacego nalezy w szczego6lnosci:
- wyznaczanie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
- podzial miedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
- nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania.

§7

Za prawidlowe szacowanie wartosci zamoéwienia oraz opis przedmiotu zamoéwienia
odpowiedzialny jest Andrzej Ly$ $wiadczacy ustugi informatyczne oraz Anna Batorska
inspektor ds. informatyki i BIP.

§8

Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag
tych kryteriéw i sposobu oceny ofert przygotowuje i zatwierdza komisja przetargowa.

§9

Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegoélnosci:

1)
2)

3)
4)

opracowanie projektéw dokumentow przygotowanych przez komisje,

zamieszczanie w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, na stronie internetowej
prowadzonego postepowania, ogloszen, informacji i dokumentéw okreslonych
w ustawie,

powiadamianie cztonkéw komisji o terminach posiedzen,

prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia.

§10
Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach komisji uprawnieni s3
przewodniczacy i sekretarz komisji lub osoba upowazniona przez przewodniczacego.
Cztonkowie komisji zobowigzani sa do nie ujawniania wiadomosci zwigzanych z
przebiegiem badania oceny i pordwnania tresci ztozonych ofert z wyjatkiem informacji
zamieszczonych w protokole postepowania.



