
Zarządzenie Nr 25/2023 
Wójta Gminy Radecznica 
z dnia 10 marca 2023 r. 

w sprawie określenia formy przekazywania sprawozdań w zakresie 
operacji finansowych oraz sprawozdań budżetowych przez jednostki 
organizacyjne Gminy Radecznica 

Na podstawie § 12 ust. 4 § 20-21 rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 11 stycznia 2022 roku 
w sprawie sprawozdawczości budżetowej (Dz.U. z 2022 r. poz. 144 ze zm.) oraz w związku § 9 ust. 9 
rozporządzenia Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 grudnia 2020r. w sprawie 
sprawozdań jednostek sektora finansów publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2020 r. 
poz. 2396 ze zm.) zarządzam, co następuje: 

§ 1 

1 Samorządowe osoby prawne składają sprawozdania z operacji finansowych w formie 

dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby pełniące funkcję głównego 

księgowego jednostki i kierownika. Formularze sprawozdań w postaci elektronicznej są 

dostępne na stronach internetowych Ministerstwa Finansów pod adresem 

www.mf.ciof.pl na adres e-mail sekretariat ominaradecznica.pl lub z wykorzystaniem 

Elektronicznej Platformy Usług Administracji Publicznej w ePUAP 

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych przekazują do zarządu jednostki samorządu 

terytorialnego sprawozdania w zakresie sprawozdawczości budżetowej i operacji 

finansowych w formie dokumentu elektronicznego w pliku XML opatrzonego podpisem 

kwalifikowanym przez głównego księgowego i kierownika jednostki na adres e-mail 

sekretariat gminaradecznica.pl lub z wykorzystaniem Elektronicznej Platformy Usług 

Administracji Publicznej w ePUAP 

3. Równolegle sprawozdania w formie elektronicznej przekazywane są z wykorzystaniem 

własnych aplikacji lub wskazanej przez Ministerstwo Finansów SJO BeSTi@ 

umożliwiających eksport sprawozdań do pliku XML na przenośnym nośniku danych 

(pendrive) do skarbnika gminy 

4. Sprawozdania jednostkowe Urzędu Gminy oraz jednostek dla których Urząd prowadzi 

obsługę finansowo-księgową przesyłane są obiegiem wewnętrznym. Dniem 

sporządzenia i dostarczenia sprawozdania jest dzień opatrzenia sprawozdań podpisem 

elektronicznym przez Wójta Gminy i Skarbnika Gminy w systemie BeSTi@. 

§ 3

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 


