ZARZADZENIE Nr 59/2014
Wéjta Gminy Radecznica

z dnia 29 grudnia 2014 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy

w Radecznicy

Na podstawie art.33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2013, poz.594 z pdin. zm.) w zwigzku z art.19, art.20 oraz 21 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. p0z.907 z pdin. zm.)

zarzadza sie co, nastepuje :

§1
Wprowadzam Regulamin Pracy Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy w Radecznicy,

stanowigcy zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy, Skarbnikowi Gminy oraz

samodzielnym stanowiskom.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2015 roku
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 59/2014

Wdjta Gminy Radecznica z dnia 29.12.2014

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej
w UG w Radecznicy.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]

W URZEDZIE GMINY W RADECZNICY

§1

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o ,,Komisji”, nalezy przez to rozumie¢

Komisje przetargowa dziatajaca w oparciu o niniejszy Regulamin.

Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ kazdorazowo z dniem powotania Zarzadzeniem Wdjta Gminy
Radecznica

Komisja dziata w oparciu o aktualnie obowigzujace przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zaméwien publicznych.

§2

Komisja jest zespolem pomocniczym W¢jta Gminy Radecznica powolywanym w celu oceny
spetnienia przez wykonawcéw warunkow udzialu w postepowaniu oraz do badania i oceny
ofert.

Sktad Komisji ma charakter zmienny.

Komisja sktada si¢ z min. 3 os6b.

Sktad Komisji powotuje 1 odwotuje Wéjt Gminy Radecznica.

§3

Cztonkowie Komisji przetargowej rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci,

kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

Do obowigzkéw czlonkéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) czynny udziat w pracach Komisji;

b) b) rzetelne 1 bezstronne wykonywanie zadan i polecenn Przewodniczacego dotyczacych prac
Komisji;

¢) niezwloczne informowanie Przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajgcych
wykonywanie obowigzkéw cztonka Komisji.

Czlonkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji,

wtym w szczegdlnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny 1 poréwnania

tresci ztozonych ofert.

Cztonkowie Komisji majg prawo do wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg

komisji, w szczegdlnosci do ofert, zalacznikéw, opinii itp.

Cztonkowie Komisji skfadajg pisemne oswiadczenie o istnieniu lub braku istnienia

okolicznosci stanowiacych podstawe wylgczenia z postgpowania o ktérych mowa w art. 17

ustawy Prawo zamdwien publicznych.



§$4

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.

Do zadan Przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:

a) wyznaczenie miejsca i termindw posiedzen Komisji;

b) prowadzenie posiedzen;

¢) informowanie czlonkéw Komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepiséw
ustawy,

d) odbieranie od czlonkéw Komisji oswiadczen, o ktérych mowa w § 3 ust. 5 niniejszego
regulaminu;

e) podzial prac pomiedzy cztonkéw Komisji;

f) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

g) informowanie Woéjta Gminy Radecznica lub osoby przez niego upowaznionej o problemach
zwigzanych z pracami Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego.

W przypadku zfozenia przez cztonka Komisji oSwiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,

o ktérych mowa w art. 17 ustawy, nie zlozenia takiego o$wiadczenia w terminie lub zloZzenie

o$wiadczenia niezgodnego z prawda, Przewodniczacy Komisji niezwlocznie wylacza czionka

Komisji z dalszego udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego.

Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Wéjta Gminy Radecznica o odwotanie cztonka Komisji

w przypadku:

a) wylaczenia sie czlonka Komisji z jej prac;
a) naruszenia przez cztonka Komisji obowiazkéw okreslonych w niniejszym regulaminie;
b) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial W pracach Komisji;

§5

Zakres prac Komisji obejmuje w szczegdlnosci:

a) wnioskowanie do W¢jta Gminy Radecznica o powotanie do prac Komisji bieglego,
rzeczoznawcy lub konsultanta w sprawie zamowienia publicznego,

b) oceng spetniania przez Wykonawcéw warunkéw udzialu w postgpowaniu o udzielenie

zamoOwienia, kierowanie pytan w kwestii tresci ztozonych ofert, badanie i ocena ofert oraz
sporzadzenie protokotu,

¢) przediozenie Wéjtowi Gminy Radecznica propozycji dotyczacych wykluczenia wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej,

d) przesylanie, po zatwierdzeniu przez Wdjta Gminy Radecznica wnioskéw, ogloszen,
informacji, odpowiedzi oraz innych dokumentéw przygotowanych przez Komisje,

e) powiadomienie uczestnikdw postepowania o jego wynikach,

f) dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktérego oferta zostala wybrana,
przedstawit nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnidst wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Do zadan oséb zaproszonych do prac Komisji w szczegélnosci nalezy:

a) ztozenie pisemnych oswiadczen o istnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych im wykonanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zamdéwienie
publiczne,

b) wydawanie opinii W zakresie objetym wnioskiem o udzielenie opinii,

¢) nie ujawnianie zadnych informacji zwiazanych z pracami Komisji.



§6

Protokét  postepowania o zamdwienie publiczne sporzadza wyznaczony —przez
Przewodniczgcego Komisji cztonek komisji.

Czlonkowie Komisji zobowigzani sa do jego podpisania.

Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia, co do prawidtowosci postgpowania, do
protokolu nalezy zalgczy¢ pisemne zastrzezenia czlonka Komisji.

Przewodniczacy przedkiada protokét z postgpowania o zaméwienie publiczne Wéjtowi Gminy
Radecznica do zatwierdzenia.

§7

Komisja proponuje wyboér najkorzystniejszej oferty, po szczegdélowym zapoznaniu si¢
z ofertami oraz opiniami biegtych, rzeczoznawcéw, konsultantéw (jezeli byli powolani).
Wybér najkorzystniejszej oferty dokonanej przez czionkéw Komisji nastgpuje na podstawie
kryteriow wyboru oferty.

Ocena ofert odbywa sie na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych w specyfikacji
istotnych warunkéw zamdwienia.

W przypadku zaistnienia okolicznosci powodujgcych uniewaznienie post¢gpowania, Komisja
wystepuje do W¢jta Gminy Radecznica z wnioskiem zawierajacym pisemne uzasadnienie ze
wskazaniem podstawy prawnej oraz okolicznosci faktycznych, ktére spowodowaty
konieczno$¢ uniewaznienia postepowania.

§8

Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji uprawnieni sa wylacznie cztonkowie

Komisji.

L.

§9

Wéjt Gminy Radecznica stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

2. Na polecenie Wéjta Gminy Radecznica Komisja powtarza czynnos$¢ podjeta z naruszeniem

prawa.

§10

W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja aktualnie
obowiazujace przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych oraz

Zarzadzenia Wojta Gminy Radecznica.



